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למכללה האקדמית תל-חי 

דרוש/ה

ראש מדור שיווק ביחידה ללימודי חוץ 
כללי:
· כפיפות: מנהלת היחידה ללימודי חוץ
· היקף המשרה: 100%.
· תחילת עבודה: מידית. 
תיאור התפקיד:
· אחריות על מערך המכירות של היחידה ללימודי חוץ כולל קביעת יעדים ותכניות עבודה.
· מתן יעוץ והכוונה טלפוני ופרונטלי למתעניינים בקורסים שונים. 
· טיפול, מעקב ובקרה על תהליך ההרשמה של המועמדים. 
· השתתפות בכנסים שיווקיים וימים פתוחים של המכללה כנציג/ת היחידה ללימודי חוץ. 
· תחזוק, תפעול ועדכון אתר האינטרנט ודף הפייסבוק של היחידה ללימודי חוץ. 
· שותפות לבניית האסטרטגיה השיווקית של היחידה יחד עם הגורמים הרלוונטיים.
דרישות התפקיד:

· השכלה פורמלית תואר ראשון - הכרחי. יתרון לבוגרי/ות תחומי השיווק והפיננסי.
· ניסיון קודם במכירות, שיווק או שירות לקוחות - חובה.
· יכולת התבטאות בכתב ובע"פ ברמה גבוהה-חובה.
· ניסיון קודם בשיווק קורסים או ניסיון בתפקיד דומה – יתרון משמעותי.
· ניסיון מוכח בכתיבה שיווקית במדיה הדיגיטלית-יתרון.
· שליטה גבוהה ביישומי מחשב, office ורשתות חברתיות - חובה.
· זמינות לשעות נוספות ע"פ צורך
תכונות, כישורים ומיומנויות נדרשות:

סדר וארגון ברמה גבוהה, דייקנות, יכולת תפקוד בלחץ וביצוע ריבוי משימות, יחסי אנוש מעולים ומכוונות למתן שירות ברמה גבוהה ,עבודת צוות, יכולת למידה, קבלת החלטות ויצירתיות בפתרון בעיות, ניהול עצמי וראש גדול. 
הגשת מועמדות:
המשרה מיועדת לכלל עובדי המכללה, ולמועמדים חיצוניים. המודעה מנוסחת בלשון זכר מטעמי נוחות בלבד ומופנית לנשים וגברים כאחד. המכללה האקדמית תל חי מעריכה גיוון תעסוקתי ומעודדת מועמדות ומועמדים ממגוון רקעים. 
פניות מתאימות יש להעביר לאגף משאבי אנוש במכללה האקדמית תל- חי בכתובת דוא"ל: 
jobs@telhai.ac.il 
מוועד אחרון להגשת מועמדות- 26/12/2021   
רק פניות מתאימות תענינה.
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