
 

 

 

 

 דרוש/ה מנהל/ת משרד 

 

 בר מלגזות וגנראטורים בע"מ

   

 משרה מלאה 

 

 

 דרישות התפקיד:  

 ניסיון אדמיניסטרטיבי קודם 

 officeשליטה מלאה בתוכנת 

 רקע בהנהלת חשבונות 

ייתרון   – רווחיתיכולת לעבוד עם תוכנת   

 תמיכה בתהליכי תפעול/ ניהול לקוח 

מענה טלפוני, הזמנת ציוד, מתן מענה לעובדי החברה,   -ניהול משרד   

 עבודה אדמיניסטרטיבית שוטפת

 

אל:  בבקשה לשלוח קורות חיים    

barmvg@gmail.com 

 

6088515-04רורים טלפוניים לב  
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