
 

 

 24 יוניתשפ"ד,  סיון

 במרכז הקהילתי ראש פינה  חוגים  ת/כזר 24-30מס  מכרז 
 , אך מתייחסת לנשים וגברים כאחד( זכר)המשרה כתובה בלשון 

  במרכז הקהילתי ראש פינה רכז חוגים תואר המשרה: 
 50%היקף העסקה: 

 מנהל המרכז הקהילתיכפיפות: 
 מיידיתאריך תחילת עבודה: 

 

 אחריות לתכנון, ארגון והפעלת החוגים במרכז הקהילתי הגדרת התפקיד: 
 

 תיאור התפקיד: 

 לפי דרישות המנהל והחברה למתנ"סים. מקצועיסיוע למנהל המתנ"ס בכל תחום מינהלי ו/או  •

 הקהילתי.רכז חברות בצוות המוביל של המתנ"ס ושותפות במימוש יעדי המ •

  רכז הקהילתי.אחראי מקצועית ומינהלית על הפעלת החוגים במ •

 רכז הקהילתי.יוזם חוגים לכלל מרכיבי אוכלוסיית היעד במ •

 רכז הקהילתי. תוכנית עבודה שנתית ומציע מסגרת תקציבית להפעלת החוגים במ מכין •

 לרבות אחריות על דיווחים חודשיים לשכר. , לתחומי החוגים השונים אחראי על קליטת והעסקת מדריכים מתאימים •

 המרכז הקהילתי, במשרדי הממשלה הרלוונטיים. מקיים קשר עם מנחים ומפקחים בתחומי התוכן השונים של חוגי  •

 רכז הקהילתי.במאחראי ליצירת קשר עם הקהילה לקבלת משוב על מערך החוגים  •

 רכז הקהילתי.במאחראי להקמת מסגרות ייצוגיות מתוך החוגים הקיימים  •

 כניות העשרה קהילתיות שתנבענה ממערך החוגים הקיים.  ואחראי לפיתוח ת •

  מערכות הגבייה.ביצוע הרשמות וסנכרון מול , לרבות ורי המשתתפיםאחראי לקשר עם ה •

 אחראי לתוכנת חוגים במתנ"ס ולהפקת הדוחות הרלוונטיים לצוות ולהנהלה.   •

 אחראי להפקת אירועי סיום שנה ושילוב החוגים השונים באירועי קהילה לאורך שנת הפעילות. •

 ניסיון: ודרישות 

 פורמלית.   -בלתישנים לפחות בעבודה חינוכית  3בעל ניסיון של  •

 הנחיה ועבודה עם צוות עובדים.   ,יכולת ריכוז •

 יכולת מוכחת בנושאי תכנון וארגון וניסיון ניהולי חינוכי.    •

 יכולת לקיים מו"מ עם מוסדות וגורמים שונים.   •

 .   ומורכביםבעל יכולת הסתגלות לעבודה במצבים משתנים  •

 נכונות לעבוד בשעות לא שגרתיות. •

 יתרון  - השכלה אקדמאית בתחום מדעי החברה •

 יתרון - הכשרה פדגוגית ברמה של מורה מוסמך או מדריך מוסמך •

 יתרון -וגי המרכז הקהילתי )מחול, מוזיקה, אומנויות הבמה( בעל נסיון או הכשרה באחד מהתחומים המרכזיים של ח •
 
 

 כישורים נדרשים: 
 יחסי אנוש טובים ועבודת צוות, דייקנות סדר וארגון, יכולת בקרה עצמית, יושרה ואחריות. •

 .וכד' Office, Outlook, Exelיכולת עבודה בסביבה ממוחשבת, ניסיון עבודה עם תוכנות  •

 כושר ביטוי טוב בכתב ובע"פ.   •
 

 2024/06/27  חמישי: יום תאריך אחרון לשליחת קורות חיים 

 ksafim@rp.matnasim.co.il להעביר לכתובת הדוא"ל:יש   קורות חיים

 6שלוחה  6938990-04 לבירורים ניתן לפנות לטלפון מס'

 רק פניות מתאימות יענו

 

 רק 

 


