
 
 

עעע   

תיאור התפקיד:
ניהול חשבונות ספקים -  רישום חשבוניות, התאמות ותשלומים.

ניהול חשבונות לקוחות - הפקת חשבוניות לתושבים ולקוחות שונים, גבייה והתאמות.
ביצוע התאמות בנקים וכרטיסי אשראי.

טיפול וביצוע חיובים פנימיים.
 

דרישות התפקיד: * יתרון לניסיון במגזר הקיבוצי 
 

 יכולת עבודה עצמאית כחלק מצוות * יחסי אנוש ותודעת שרות גבוהה * אמינות
ודיסקרטיות * נכונות לעבודה מאומצת ועמידה בלוח זמנים * סדר וארגון * הכרות

excel וניסיון עם תוכנת "חשב" - יתרון. * שליטה ביישומי אופיס בדגש על
השכלה נדרשת:

לימודי תעודה  הנהח"ש - סוג 2, לימודים נוספים בתחום
היקף משרה: מלאה

כפיפות: מנהלת חשבונות ראשית
HR@elrom.biz - קורות חיים  לשלוח

לקיבוף אל - רום
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