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למכללה האקדמית תל-חי
דרוש/ה
מזכיר/ה למרכז מחוננים

כללי:
יחידה: מרכז מדע ודעת
כפיפות: מנהלת מרכז מדע ודעת
היקף משרה:  15 שעות שבועיות בשעות הצהריים
[bookmark: _GoBack](ימי עבודה: א'-ג' בין השעות 14:00-19:00- שעות מדויקות יותאמו לצרכי המערכת)
תחילת עבודה: מידית


דרישות התפקיד:
· השכלה פורמאלית: תואר ראשון - יתרון.
· ניסיון קודם בתפקיד אדמיניסטרציה ו/או בעבודה עם ילדים– יתרון.
· שפות: עברית- התנסחות ברמה גבוהה, אנגלית- שליטה טובה.
· שימושי מחשב: שליטה מלאה בכל תוכנות Office.
· יכולת ארגונית ברמה טובה.
· גמישות בשעות עבודה- יתרון.

תכונות, כישורים ומיומנויות נדרשות:
אחריות ומסירות לעבודה, תקשורת בין אישית טובה, סדר וארגון ברמה גבוהה, יכולת הובלה ויוזמה, עבודה עצמאית, תודעת שירות ויחסי אנוש מצוינים.

הגשת מועמדות:
המשרה מיועדת לכלל עובדי המכללה ולמועמדים חיצוניים. המכללה האקדמית תל-חי פועלת לגיוון תעסוקתי ומעודדת הגשת מועמדות מקרב כלל הקבוצות בחברה הישראלית . פניות מתאימות יש להעביר לאגף משאבי אנוש במכללה האקדמית תל-חי בכתובת דוא"ל: jobs@telhai.ac.il, ולמנהלת מרכז מדע ודעת efratt@telhai.ac.il
מועד אחרון להגשת מועמדות – 7/5/2022
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